[bookmark: _GoBack]填報單位：                             年    月大事記
一、會議類:(院本部長官主持會議，採購審議案除外)
	發生日期
(月&日)
	時間
(24時間制)
	地點
	主持人
	會議名稱

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



二、活動類:(記者會、捐贈儀式、大師講堂、研討會、公益表演、員工活動等)
	發生日期
(月&日)
	時間
(24時間制)
	地點
	事由
	照片

	
	
	
	
	□是
□否

	
	
	
	
	□是
□否

	
	
	
	
	□是
□否

	
	
	
	
	□是
□否

	
	
	
	
	□是
□否

	
	
	
	
	□是
□否

	
	
	
	
	□是
□否

	
	
	
	
	□是
□否


承辦人核章:                                  單位主管核章:


註:  1.大事記業務聯絡單位及電話：秘書組，院內分機27732或27773。
  2.各單位每月登載之大事記電子檔案請於次月5日前Email至秘書組
  3.d2-secdb@vghtpe.gov.tw，請傳送word檔及主管核章PDF檔格式。
三、照片及文字說明:（請自行依需求增列）
(一)照片1:拍攝日期:
圖文說明：



(二)照片2:拍攝日期:
圖文說明：



