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申請調增預算作業程序操作畫面 
 

一、申請 
步驟 畫面 

1 
本院官網

首頁 
院內網路

(院內員

工專區) 

 

2 
員工資訊

入口網 

 

3 
登入帳號

及密碼 
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步驟 畫面 
 

4 
選擇

「BGT 預

算管理系

統」 

 

5 
選擇「調

增預算申

請」 

6 
下拉式選

單選取擬

調增之會

計科目及

輸入擬調

增之金額 
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步驟 畫面 

7 
執行 

 

8 
系統自動

帶出原核

定預算

數、上年

度實支數

及增減比

較等欄位 
 

9 
填寫調增

說明及聯

絡電話 
執行 
產出申

請調增預

算表 
列印後

核章陳核  
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二、上傳 
步驟 畫面 

1 
「BGT 預

算管理系

統」 
選擇「調

增預算申

請」－查

詢調增預

算紀錄

(含上

傳、撤單

功能)
輸入查詢

日期區間

執行 

2 
選擇奉核

之 PDF
檔上傳 
 
(主計室

覆核後調

增生效) 
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三、撤單 
步驟 畫面 

1 
「BGT 預

算管理系

統」 
選擇「調

增預算申

請」－查

詢調增預

算紀錄

(含上

傳、撤單

功能)
輸入查詢

日期區間

執行 

2 
明細 
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3 
撤單 

 

 


