
本機關某工程案因故延宕 10 年，且承辦人員更換數人，待結案欲付工程款時，

現任承辦人員始發現工程合約書已遺失，依支出憑證處理要點第 15 條（現為第

12 點）之規定，訂有契約者，應檢附合約副本或抄本。請問遇契約書遺失，如

何辦理結案？  

(95 年 3 月版#603 主計月刊「主計長信箱」) 

依據採購契約要項第 7點第 2項規定，契約應備正本由機關與廠商各執乙份，並

各依規定貼用印花稅票；副本若干份。另依支出憑證處理要點第 7點規定，支出

憑證如有遺失或供其他用途者，應檢附原立據人簽名負責證明與原本相符影本，

或其他可資證明之文件，並註明無法提出原本之原因(現為支出憑證如有遺失或

供其他用途者，應檢附與原本相符之影本，或其他可資證明之文件，由經手人註

明無法提出原本之原因，並簽名)。所提如應檢附合約副本或抄本遺失，可依上

述規定辦理。 


