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 項        目 備  註  說  明 

一、辦理報到/申請門卡：空間核定通知二週內完成 

□ 
1. 繳交 PI 親簽切結書正本。 
2. 填寫聯絡資訊: 包括主持人/使用人(如助理、學生等)

之姓名、單位/電話、緊急聯絡手機、電子信箱等 

- 收到核定通知書二週內，派員

至致德樓 R601管理辦公室報到 

□ 

3. 備妥醫研部「電子門卡申請書」及相關檢附資料 

(如有疑問請電洽致德樓門禁承辦人#21116) 
註: 臨床試驗計畫、產學計畫等助理不符合臨共門禁申請資格 

- 請參閱「臨共門禁申請規定」 
- 申請表內主持人及單位主管需

先蓋章，再送R601管理辦公室

樓管，最後才送門禁承辦人辦理 

□ 4. 報到後一個月內至管理辦公室完成新進人員測驗 - 逾期未完成者暫停臨共門禁權限 

二、進駐相關事項：空間核定通知二個月內進駐使用 

□ 1. 自用設備遷入總表暨電器安全清單(需先經核定始可遷入) 
臨床共同研究室網頁之「常用

表單」下載各項表單填寫，並

email 回傳至 crcl@vghtpe.gov.tw 
□ 2. 公共區域儀器遷入(遷出)申請表(如有,需先核定始可遷入) 

□ 3. 冷凍櫃監控點推播設定表(待分配冷凍櫃空間後填覆) 

□ 4. 研究室化學品清單  

□ 5. 主持人中、英文簡歷 word 電子檔，以製作網頁資料 
- 請下載項次4制式表格填寫，並

email 回傳至 crcl@vghtpe.gov.tw 

三、使用相關說明 

□ 1. 臨床共同研究室簡介說明/生安規範 - 自行閱聽新進人員之線上講習 
(網頁教育訓練>認證教材專區)
閱畢至管理辦公室完成筆試 

 -自行瀏覽並參考網頁資料連結 

 

□ 2. 實驗室安全守則及感染性廢棄物分類原則 

□ 3. 公用儀器使用規範及門禁管理規定 

□ 4. 化學品管理、化學品操作室/儲藏室的使用 

□ 5. 領取臨床共同研究室實驗紀錄簿 視需要領用(每次親領1本) 

□ 6. 年度設施安全防護檢查紀錄簿及安全相關表單/貼紙 每間實驗室共用一本，輪值填寫 

四、空間繳回：期滿二個月內完成繳回 

□ 1. 完成借用儀器歸還、個人儀器或冷凍櫃等遷出確認程序 使用人如於借用期間內出國進

修/借調 [達六個月(含)以上]、
或離職/退休者，應主動通知管

理辦公室，並於異動生效日起

二個月內繳回所有相關空間。 

 

□ 2. 淨空所分配使用之空間(含實驗室、細胞室、冷凍櫃等處) 

□ 
3. 屆期前與樓管人員共同檢點無誤，並於 EFLOW 線上填寫

「空間調整/繳回申請表」以完成繳回程序  

□ 4. 管理單位關閉所屬使用人之相關門禁權限 

備註: 相關表單及資料可參考臨床共同研究室網頁 https://wd.vghtpe.gov.tw/crcl/Index.action   

臺北榮民總醫院  
臨床共同研究室  

https://wd.vghtpe.gov.tw/manage/upload/cabfile/f_20230829164738183.pdf
https://wd.vghtpe.gov.tw/crcl/Fpage.action?muid=12390&fid=11458
https://wd.vghtpe.gov.tw/crcl/Fpage.action?muid=12390&fid=11458
https://wd.vghtpe.gov.tw/crcl/Fpage.action?muid=12389&fid=11457

