
 

【附表】致德樓門禁申請 檢附資料一覽表             2026.05.06 修訂 

致 德 樓 門 禁 申 請 書    

           申請類別         

資料項目 

有本院服務證者 
(含員工,助理,實見習) 

無本院服務證 
之研究助理 

無本院服務證
之學生 

合作研究之
院外人士 

(不含學生助理) 

1.身份證正/反面 V V V V 
2.本院服務證正/反面 V    
3.學生證正面及註冊(在學)證明   V  
4.本院奉核之助理進用單 V (助理適用) V (院外工作者)   

5.院外機構之進用證明*  V (如適用) V (如適用) V (機構服務證) 

6.近期彩色正面照**  V V V 
7.其他證明文件 
(如院外工作證明) V (如適用) V (如適用) V (如適用) V (如適用) 

8.核心儀器認證證明 
(如有，請於會辦 8.1 處上傳) V(申請開通者適用) V(申請開通者) V(申請開通者) V(申請開通者) 

*院外機構之進用證明，內容須載明主持人/受僱人/聘用期限等資訊，且已奉核或雙方完成用印 

**申請致德樓門卡者必檢附，無則免附 

 

致德樓門卡加設/變更申請書 

                        變 更 類 別 

資 料 項 目 

通行門號變更 
(加設/重設) 

續 卡 
(展延使用) 

服務證變更 
(換用或遺失換發) 

致德樓門卡 
(初領/換用/換發) 

1.身份證正/反面    V 
2.本院服務證正/反面   V  
3.學生證正面及註冊(在學)證明  V (如適用)  V (如適用) 

3.院內/外(續)聘用證明* V 
(當年已續卡者免附) V V V 

4.近期彩色正面照**    V 
5.其他證明文件 
(如院外工作證明)  V (如適用) V (如適用) V (如適用) 

6.核心儀器認證證明 
(如有，請於會辦 8.1 處上傳) V(申請開通者適用) V(申請開通者) V(申請開通者) V(申請開通者) 

*本院助理進用單或院外機構之進用證明，須載明主持人/受僱人/聘用期限等資訊並已奉核或完成用印 

**申請致德樓門卡者必檢附，無則免附 


