
一、全院開課系統~先開班，再開課~再送審
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填寫班別資料
→上傳課程表
→完成→送出

2

課程相關管理
→新增
→全院開課
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完成開班後，點選
→新增課程
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填寫課程資料
1.課程主要性質~不要選
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2.課程加認性質~
~選EMT單位內急救演練
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3.課程資料完成填寫
→送出

6



確認資料無誤後→回到班別
若要修改→編輯→修正

7

確認資料無誤後→回到班別
→送出審查
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列印申請表+課程表
→送人事室審查→完成
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演練演練結束
→進入EDU
→ 點選開班課程→編輯
1.上講師資料有異動，可修正
2.上傳含簽名單及相片之課表
3.送出
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二、學員資料上傳

→進入簽到管理
1.接待處簽到(輸入身分證字號或卡號)
2.整批匯入簽到表
3.取得刷卡鍾資料

有3種方式


