	臺北榮民總醫院蓋用印信申請表　　　監　　印：蓋用日期：

	文別
	

	受文者
	

	主旨
	

	用途
	

	用　　　　印　　　　種　　　　類

	關　　　　　防
	　　份
	院　長　職　名　章　（官章）
	　　份

	院　　圓　　戳
	　　份
	院　長　職　章（小關防）
	　　份

	院　　條　　戳
	　　份
	院 長 簽 名 章
	　　份

	鋼　　　　　印
	　　份
	院  長  私  章
	　　份

	申請人
	
	單　位

主　管
	

	批　示
	


※一、本
表屬一般例行或單純事務使用，重大或需說明案件，請以簽呈為之，並加註用印種類及份數，免再填本申請表。
二、如係申請在職進修（報考）同意書之用印，請至人事室網頁/本院員工專區/常用表單/教育訓練類    下載「在職進修申請書」申請用印
文書組保管之印信蓋用說明：

一、關防：發布令、公告、派令、任免令、獎懲令、聘書、訴願決定書、授權狀、獎狀、褒揚令、證明書、執照、契約書、證券、匾額及其他依法規定應用印信之文件用之。

二、院條戳：書函、開會通知單、移文單及一般事務性之通知、聯繫、洽辦等公文用之。

三、院長官章：於上行文時用之。

四、院長簽字章：於平行文時用，其餘用法同關防。

五、院長職名章：於一般表單、健保、申請、簡易合約時用之。

六、院圓戳：簡易合約用之。

七、鋼印：於職員證、證書、證券等證明文件上用之。

	臺北榮民總醫院員工用印申請表　　　監　　印：蓋用日期：

	申請

事由
	

	被保人
	姓　名
	
	年齡
	
	職業
	

	
	身分證字　號
	
	保證人與被保

人關係
	

	
	地　址
	
	

	用　　　　印　　　　種　　　　類

	關　　　　　防
	　　份
	院　長　官　章（職名章）
	　　　份

	院　　圓　　戳
	　　份
	院　長　職　章（小銅章）
	　　　份

	院　　條　　戳
	　　份
	院 長 簽 名 章
	　　　份

	鋼　　　　　印
	　　份
	
	

	申請人
	`
	單　位

主　管
	

	審　查單　位
	人事室
	

	批　示
	

	附註
	1、 凡親友入出境、警察紀錄、延長居留、申請設籍、海員出國、公務員貸款、經管財務、銀行郵局開戶等保證申請加蓋本院印章，一律填用此單。申請人如僅蓋關防，則在「用印類別」欄內關防上劃「√」餘類推。

2、 用印僅證明申請人為本院員工身份，不作他用。

3、 本申請單限保一人，用印後由文書組收存備查。


