（台北榮民總醫院）內部控制制度作業層級自行檢查表

    年度

自行檢查單位：採購單位(工務室)  
作業類別（項目）：招標作業 

         檢查日期：   年   月   日

項目編號：ZZ05-TE04 
	檢查重點
	自行檢查情形
	檢查情形說明

	
	符合
	未符合
	

	1、 作業程序說明表及作業流程圖之製作是否與規定相符。

2、 內部控制制度是否有效設計及執行。
	
	
	

	公告招標

一、收受書面投標文件。
2、 底價訂定作業。
3、 投標廠商資格文件及押標金繳納審查重點提示。

4、 採購監辦作業。

5、 開標作業及紀錄。

6、 審標作業。
7、 減價作業。
8、 決標作業及簽核。
9、 決標公告及廠商之通知。
	
	
	

	結論/需採行之改善措施：



註：自行檢查情形除勾選外，未符合者必須於說明欄內詳細記載檢查情形。

填表人：




複核：




單位主管：





