完整心得報告電子檔撰寫規格及繳交說明
一、撰寫規格
1. 檔案格式：採word（*.doc）
2. 版面設定：A4直式橫書。
3. 內文設定：細明體12號。

4. 相片處理：為避免出國報告內容因相片檔案過大，致影響上傳速度，相片解析度以低解析度處理為原則。

5. 附件處理：國外攜回之重要文件相關資料，不涉著作權的部分，得影印掃描成pdf檔，附加於正文之後成為完整之電子文書。

6. 其他注意事項：
(1)心得報告結構：封面、摘要、本文、附錄，加註頁碼
1.1 摘要：列出關鍵字，摘要約200-300字。
1.2 本文：

目的，約300-500字。

過程，約300-500字。

心得，1000字以上。

建議事項（包括改進作法）

(2)出國人員眾多無法於封面盡列時，得以代表人員等表示，但必須另詳列清單於報告內。
二、繳交說明

本份完整心得報告撰寫完成後，請協助下列事項：

1. 將電子檔傳送至jasminehung0106@gmail.com，檔案名稱請設定為：姓名-完整心得報告。

2紙本印出請單位主管於封面右下方空白處用印後傳送至教學部教師培育科洪莉珍處留存。

出國報告（出國類別：會議、短期研習、長期進修、攻讀學位<四擇一>）

主題：會議名稱或進修研習內容
服務機關：臺北榮民總醫院xx部xx科
姓名職稱：xxx主治醫師/住院醫師
派赴國家：國家城市
出國期間：20xx/xx/xx -20xx/xx/xx
報告日期：20xx/xx/xx
摘要（含關鍵字）
註：關鍵字（至少一組），摘要約200-300字。
本文參考格式：

目次

一、 目的，約300-500字。
二、 過程，約300-500字。
三、 心得，1000字以上。
四、 建議事項（包括改進作法）

附錄
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