附件三
臺北榮民總醫院 （各單位） 責任區公務機密、資訊安全檢查自評紀錄表
	責任區安全檢查自評項目
	優（缺）點
	改進措施

	□各單位所屬責任區域是否瞭解？有無指派專人實施每日檢查？（造冊排班及檢查紀錄）。
□機密文書是否設置專櫃、專卷分隔保管，安全設備及措施如何？

□檔案資料室進出人員有無管制？查閱檔卷資料有無登記？

□機密文書是否定期清查，逾期檔案銷毀有無依規定辦理機密等級變更或註銷？

□調借或提供機密文書是否依規定程序辦理？

□廢棄之公文稿紙、影印紙、磁片、光碟等具機密性者，是否依規定澈底銷毀？

□傳真機、影印機之使用有無適當之管理？

□電話線路、接線箱等有無異常情事？有無定期檢測？

□下班或臨時離開座位是否將公文收妥？辦公桌抽屜公文櫃有無上鎖？

□單位內電腦及網路設備是否有專人管理？

□個人電腦及工作站開機是否有設定登入帳號、密碼及螢幕保護程式？

□資料庫伺服器是否有設定登入帳號、密碼及相關管制措施？是否定期查（稽）核？(資)

□使用資訊系統（分享）是否有實施使用者帳號權限管理？(資)

□單位內是否有安裝非單位內購置軟、硬體設備或未經資訊單位同意之電腦數據設備或私接線路情形？ 

□伺服器及個人電腦作業系統是否有定期更新？

□伺服器及個人電腦是否有安裝防護措施及定期自動更新防毒軟體？

□單位內是否有人員安裝分享軟體（foxy）下載資料等情事？

□個人電腦內是否有機敏性資料？
□其他事項：
	
	


附註：ˇ：檢查項目合格    X：檢查項目不合格    □：無此項檢查項目免填。
檢 查  單 位：
檢 查  日 期：
檢查人員簽章：
單位主管簽章：
