
 

臺北榮民總醫院職缺公告 

機 關 名 稱 臺北榮民總醫院 

職 稱 契 約 醫 務 管 理 組 員 

名 額 5 名 

性 別 不拘 

工 作 地 點 臺 北 榮 民 總 醫 院 藥學 部 

上 網 期 間 即日起至 113 年 7 月 31 日 

資 格 條 件 

參加職務調整之人員， 須符合下列資格： 
1. 本院現職契約行政助理。 
2. 須符合「國軍退除役官兵輔導委員會榮民總醫院醫務契約
人員遴用資格標準表」有關擬任職務之遴用資格標準規定， 
具有下列各項之一者始得報考： 
(1) 國內、外大學院校相關學系畢業， 並具與擬任工作 

相當之工作經驗。 
(2) 任職榮民總醫院契約行政助理具有擬任工作五年以 

上相當之工作經驗。 
3. 薪級達現任職稱薪級上限或任現職五年以上者。 
4. 最近連續三年年終考核， 需二年列甲等、一年列乙等 
以上， 且無下列情形者， 方得參加： 
(1) 留職停薪(不分原因)期間者。 
(2) 三年內受申誡以上之處分者。 
(3) 三年內有曠工紀錄者。 

5. 需熟悉 Office 文書軟體操作，可利用 SAS、SQL 軟體分析
大型資料庫尤佳。 

工 作 項 目 

一、 負責業務範圍： 
1. 公文分辦、財產管理   
2. 辦理教育訓練及師資展延 
3. 協助維護本部網頁及系統資料 
4. 資料統計分析 
5. 輔助藥事相關作業 
6. 各式行政庶務 

二、 部門主管交辦事項 

工 作 地 址 臺北市北投區石牌路二段 201 號 

聯 絡 方 式 

(含檢具文件) 

有 意 參 加 本 次 內 陞 之 人 員 ， 請 於 公 告 截 止 日 17 時 30 分

前， 檢 具 「 臺 北 榮 民 總 醫 院 契 約 行 政 人 員 職 務 調 整 報 名 表 

與 職 務調 整 評 分 暨 標 準 表 」 ， 並 檢 附 相 關 佐 證 資 料 ， 以 紙

本 方式 送達， 逾 期 恕 不受 理 。 跨 部 門 報 名 者 ， 須 另檢 附 現

任 服 務 單 位 主 管 同 意 證 明書 ， 並 由 用 人 單 位 (藥學 部 )進 行 

報 名 人 員 資 格 審 查 。 
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