臺北榮民總醫院加班人員加班補休憑證
	用途說明
	1、 加班時間：自   年    月   日起 至   年   月   日止
二  上班時間：     時    分  下班時間：     時    分

	身分證
字號
	卡  號
	職 稱
	姓  名
	加班時間
	補休時間
	加班人員蓋章
	加 班
理 由
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	日
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	分
	時
數
	月
	日
	時
	分
	時
數
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	申請人員蓋章：
電話：
	計畫主持人
	醫學研究部(承辦人)

	備註
	1.加班申請表應予加班前送請計畫主持人批可，有特殊情形可說明理由註記於備考欄，於次日補送計畫主持人批可，並依規定刷加班上、下班卡，否則不予受理。   
2.加班人員每日不得超過四小時，假日不得超過八小時，一日不得超過12小時，
  特殊情形須先專案申請。
3.每週內應至少有一日之休息作為例假，該例假不得再予任何理由加班。
4.加班時間以小時計，未滿一小時者不予採計。
5請於加班後2週內將本表送醫學研究部承辦人查核時數。(如未按規定申請 不受理)
6.欲申請加班補休人員，除假單外另應同時檢附加班補休憑證。
7.加班補休應於本年度12月31日前補休完畢。


	
臺北榮民總醫院助理人員加班申請表        申請單位：

	卡    號
	姓名
	申請加班
起迄時間
年月日時分
	本月累計時數
	加班事由
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	申請人
	計畫主持人

	     年     月     日
	     年    月    日

	1.本表應於加班前陳計畫主持人核章，並依規定刷加班上、下班卡，爾後僅核章而未填寫日期者依規定不予受理。
2.每日不得超過四小時，假日不得超過八小時，一日不得超過12小時，特殊情形須先專案申請。
3.加班時間以小時計。
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