
醫務企管部 112 年 09 月 11 日修訂 

看診報到事項公告 

一、第一次至本院之初診病人，請依以下步驟就診： 

(1) 請至一門診 1 樓初診填表處、三門診 1 樓志工服務台或初診填

表處填寫「初診基本資料暨個人資料同意書」，並依初診報到時

間(上午診 11:00 以前、下午診 16:00 以前、夜間診 20:00 以前)

至一門診 1 樓初診掛號櫃檯完成報到手續。(初診掛號櫃檯停止

服務或等候人數過多時，請改前往三門診 1 樓批價掛號櫃檯辦

理) 

(2) 攜帶院外影像光碟資料者，於完成初診報到後，請至外院影像檔

上傳櫃檯辦理(一門診 1 樓專案櫃檯 1 號窗口，請取號「外院影

像檔上傳」)。 

(3) 至門診各樓層血壓測量區測量身高、體重及血壓。 

(4) 至診間依照號碼等候看診(診間門口或候診區設有插卡報到機者，

請先插入健保卡完成報到)。 

二、請依照號碼提前至診間候診，避免過號；過號將依報到時間先後

依序安排看診。 

診間叫號順序為每看 2 位正常號序後，依序安排 1 位 85 歲以上

榮民長者、1 位 85 歲以上非榮民長者、1 位過號者，爰此類推

(若無 85 歲以上高齡長者就醫則略過該順位)，請耐心等候。 

三、插入健保卡報到後，如診間依序叫號未在場，請重新插卡報到，

系統將重新安排看診順序。 

四、辨識身份看診，健保卡無照片者，請一併出示有照片的證件，以

供核對。 

五、看診結束，請確認健保卡及各類表單姓名資料無誤，再行離開。 

謝謝您的配合! 


