
我需要申請
在職(服務)證明

中文在職(服務)證明申請流程 (點我直達)

英文在職(服務)證明申請流程 (點我直達)

離職人員服務證明申請流程 (點我直達)

申請書之位置：

進入KM系統之後知識館 / 人事室 / 標準化文件管理 / 任免組 / 三
階文件-表單及紀錄 ( 請點我 )

或

進入KM系統之後在上方搜尋欄直接打入「中英文在職」進行
搜尋(只會搜尋出一筆資料)

http://km.vghtpe.gov.tw/lambda/listfolders.aspx?uid=3
http://km.vghtpe.gov.tw/lambda/listfolders.aspx?uid=5
http://km.vghtpe.gov.tw/lambda/listfolders.aspx?uid=15521
http://km.vghtpe.gov.tw/lambda/listfolders.aspx?uid=15522
http://km.vghtpe.gov.tw/lambda/listfolders.aspx?uid=15527
http://km.vghtpe.gov.tw/lambda/readdocument.aspx?documentId=13704


中文在職(服務)證明申請流程

NOTE：

☺急件，請於申請書上留下聯絡電話(或分機)，俟承辦人製作完畢，會聯繫取件。
☺護理部護理人員，若係需推薦函(即內容需含個人表現等或特質等之類)，或是N1、N2

等證明，請洽護理部辦理。
☺另有前述其他問題或需求，請洽詢人事室(分機86225)承辦人。

我是
否為
護理
部護
理人
員？

填寫護理
人員版中
文版申請

書

1.將申請書親自(或
派員)送人事室
2.將申請書使用公
文夾傳送至人事
室

請至人事室簽
收領取在職(服

務)證明

填寫各類
人員版中
文版申請

書

1.將申請書親自(或
派員)送人事室
2.將申請書使用公
文夾傳送至人事室

請至人事室簽
收領取在職(服

務)證明

承辦人
收到申
請書

2個工
作天
後



英文在職(服務)證明申請流程

NOTE：

☺急件，請於申請書上留下聯絡電話(或分機)，俟承辦人製作完畢，會聯繫取件。
☺護理部護理人員，若係需推薦函(即內容需含個人表現等或特質等之類)，或是N1、N2

等證明，請洽護理部辦理。
☺另有前述其他問題或需求，請洽詢人事室(分機86225)承辦人。

我是
否為
護理
部護
理人
員？

1.填寫護理人員版
英文版申請書
2.檢附大頭照(不限
尺寸；申請幾份
證明書即附幾張)

1.將申請書親自(或
派員)送人事室
2.將申請書使用公
文夾傳送至人事
室

請至人事室簽
收領取在職(服

務)證明

1.填寫各類人員版
英文版申請書
2.檢附大頭照(不限
尺寸；申請幾份
證明書即附幾張)

1.將申請書親自(或
派員)送人事室
2.將申請書使用公
文夾傳送至人事室

請至人事室簽
收領取在職(服

務)證明

承辦人
收到申
請書4個

工作
天後



 

臺北榮民總醫院在職（服務）證明申請書 

 
一、本人因             需在職證明書     份。 
 
二、請准予核發。 

 

身

分

證

字

號 

申

請

人

姓

名 

 

人

事

室

 

批

示

 

中  華  民  國         年        月        日 

 





離職人員服務證明申請流程

領取證明書遞送申請書檢附相關文件填寫申請書

不限格式(以白
紙書寫申請書 )，
其包含內容：

1.申請事由(原因)
2.需求份數
3.連絡電話
4.簽名或蓋章(若
非親筆書寫者)

5.英文版請附上
同護照之英文
姓名

1.身分證正
反面影本

2.申請英文
版服務證明
者，請附大
頭照 (不限
尺寸；申請
幾份就幾張)

以郵寄方式
寄至臺北榮
民總醫院人
事室」

( 地 址 ：
11217 台 北
市北投區石
牌 路 二 段
201號)

1.親自 (或派
員 )至人事
室簽收領取

2.以掛號郵
寄 (請於申
請書上留下
有人簽收之
地址)

NOTE：

☺另有前述其他問題或需求，請洽詢人事室(分機86225)承辦人。


