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1、 於表單首頁填入您的服務單位與聯絡分機。
2、 選擇本次受贈品項之分類(財產/物品/物資/贈款)。
3、 於表單次頁依序填入受贈明細。
4、 如有將受贈物分配予其他單位，請於表單次頁最末題勾選“是”，並於接續問題填入分配細節，如並無將受贈品項分配於其他單位請勾選“否”之後送出表單。
5、 填寫完畢後請點選送出表單。
