
臺北榮民總醫院多媒體看板管理作業規定 

106年11月30日北總企字第1060302262號書函制定 

112年07月03日北總企字第1120301349號函修訂 

 

一、 目的 

為即時性對民眾提供就醫相關資訊、衛生教育與政令宣導訊息，特訂定本管理作業規定。 

 

二、 業管單位 

本院醫務企管部醫療事務組(下稱醫療事務組)。 

 

三、 類別及展示地點 

(一) 電視牆：中正樓1樓大廳(西一門旁)、中正樓1樓大廳(住(出)院轉診服務中心前)、第

三門診1樓大廳，共3處。 

(二) 公播螢幕：中正樓1樓生活廣場、長青樓1樓美食廣場、第一門診1樓大廳、第一門診

2樓候診區、第一門診3樓電梯廳、第二門診1樓大廳、第二門診2樓候診區及電梯廳、

第二門診3樓候診區及電梯廳、第三門診4樓候診區、第三門診5樓候診區、湖畔門診

2樓候診區及連通道(往中正樓處)、湖畔門診3樓候診區，共15處。 

(三) 門診專科衛教公播(限開放予該樓層開診部科播放衛教影片)：第一門診2樓候診區、

第一門診3樓候診區、第二門診2樓候診區、第二門診3樓候診區、第三門診2至7樓候

診區及電梯廳、湖畔門診2樓候診區、湖畔門診3樓候診區，共22處。 

 

四、 播放內容 

(一) 若需使用他人著作或公開個人資料，須經本人同意後方可使用，以維護智慧財產權

及個人隱私權。 

(二) 如涉及他人隱私、違背行政中立、違背法令或經舉證內容不實時，醫療事務組有權

中止播放。 

 

五、 播放時間 

(一) 電視牆： 

1. 中正樓1樓大廳(西一門旁)：週一至週五08:00-18:00(週六、週日停止播放)。 

2. 中正樓1樓大廳(住(出)院轉診服務中心前)：週一至週五08:00-18:00、週六08:00-

12:00(週日停止播放)。 

3. 第三門診1樓大廳：週一至週五08:00-18:00、週六08:00-12:00(門診休診日停止播放)。 

(二) 公播螢幕：週一至週五07:00-22:00、週六08:00-12:00(門診休診日停止播放)。 

(三) 門診專科衛教公播：週一至週六08:00-17:00(門診休診日停止播放)。 

 

六、 播放檔案格式 

(一) 影片檔 

1. 檔案格式限WMV、MP4檔；每一檔案以200MB為限，如有超過請自行編輯裁切。 

2. 如有對話內容建議附上字幕，以便觀看者閱讀。 

(二) 影像檔 

1. 檔案格式限JPEG檔。 

2. 背景圖面、內容建議以精簡重點為主。 

3. 詳細內容建議使用QR code連結說明網址，以便觀看者進一步查詢。 

(三) WORD純文字檔：展示地點限於電視牆、公播螢幕及門診專科衛教公播之跑馬燈；

每則內容限250字以內。 



 

七、 申請方式及時限 

(一) 申請單位填妥「臺北榮民總醫院多媒體看板使用申請表」並經直屬或單位主管核章，

併同播放檔案送至醫療事務組。 

(二) 申請單位須於預定播放日1週前以書面提出申請；如欲取消或更改播放內容，應於預

定播放日3天前，以電子郵件通知醫療事務組。 

 

八、本規定若有未盡事宜，得依相關規定修正或補充，並簽奉機關首長或其授權人員核定辦

理。 

  



臺北榮民總醫院多媒體看板使用申請表 

申請日期：       年       月       日 

申請單位  申請人姓名  

電子郵件  聯絡電話  

申請 

宣導資料 

檔案來源 

檔案格式 

□政府機關製作宣導 □申請單位自製或委

外製作 

□其他(如：記者會、新

聞專訪) 

□多媒體影像 

(限 JPEG檔) 

檔案數量：      個 檔案數量：      個 檔案數量：      個 

檔名： 

 

 

 

檔名： 

 

 

 

檔名： 

 

 

 

□多媒體影片 

(限 WMV、MP4 檔) 

檔案數量：      個 檔案數量：      個 檔案數量：      個 

檔名： 

 

 

 

檔名： 

 

 

 

檔名： 

 

 

 

□跑馬燈 

(限 WORD 文字檔) 

(每則內容限 250 字) 

 

播放地點 

□電視牆全區 

□中正樓 1樓大廳(西一門旁) 

□中正樓 1樓大廳(住(出)院轉診服務中心前) 

□第三門診 1樓大廳 

□美食街全區 
□中正樓 1樓生活廣場 

□長青樓 1樓美食廣場 

□門診區全區 

(門診專科衛教公播：

限開放予該樓層開診

部科播放衛教影片) 

□第一門診 1樓大廳 

□第一門診 2樓候診區 

□第一門診 3樓候診區、電梯廳 

□第二門診 1樓大廳 

□第二門診 2樓候診區、電梯廳 

□第二門診 3樓候診區、電梯廳 

□第三門診 2樓候診區、電梯廳 

□第三門診 3樓候診區、電梯廳 

□第三門診 4樓候診區、電梯廳 

□第三門診 5樓候診區、電梯廳 

□第三門診 6樓候診區、電梯廳 

□第三門診 7樓候診區、電梯廳 

□湖畔門診 2樓候診區、連通道(往

中正樓處) 

□湖畔門診 3樓候診區 

播放時間        年       月       日起至       年       月       日止 

申請人簽章 申請單位主管簽章 

  

 


